_UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh phc

S6: 1121 /SGD&DPT-VP Hoa Binh, ngay 27 thang 5 nam 2020
V/v huéng dan viéc quan ly, sir dung
dich vu chung thuc chir ky s6 chuyén
dung Chinh phu doi véi cac don vi,
truong hoc truc thudc.

Kinh gui: Cac don vi, treong hoc truc thuoc S6 GD&DT.

Can cir Cong van s6 110/STTTT-CNTT ngay 21/02/2020 cta So Thong tin
va Truyén théng vé viéc hudng dan viéc cung cap, quan Iy, sir dung dich vu chimng
thuc chir ky sé chuy@n ding Chinh pha trong cac co quan nha nudc tinh Hoa Binh;
Cong van 391/STTTT-CNTT ngay 13/5/2020 ciia S¢ Thong tin va Truyen thong
vé viéc trién khai thuc hién chir ky sé chuyén ding Chinh phu; Cong van so
433/STTTT-CNTT ngay 21/5/2020 cua S¢ Thong tin va Truyén thdng vé viéc
huéng dan mét s6 noi dung vé cung cap, quan Iy, st dung dich vu ching thuc chi
ky s6 chuyén dung Chinh phu;

bé viéc sur dung chir ky s6 chuyén diing ciia Chinh phi dam bao theo ding
quy dinh tai Thong tu so 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12 nam 2019 cua Bo
truong Bo Québc phong vé viéc hudng dan viéc cung Cap quan ly, st dung dich vu
chung thuc chit ky s6 chuyén ding Chinh pha, gép phan hoan thanh muec tiéu caa
Nghi quyét 01/NQ-CP ngay 01/01/2020 caa Chinh pha vé nhiém vu, giai phap chu
yéu thuc hién Ké hoach phat trién kinh té - x& hoi va du toan ngan sach nha nudc
nam 2020; Chi thi 02/CT-TTg ngay 23/01/2019 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc
tang cuong st dung chix ky s6 chuyén dung Chinh phu trong hoat dong cua cac co
quan nha nudc cac cap, So Gido duc va Pao tao hudng dan cac don vi, trudng
hoc truc thudc trién khai mot sé noi dung nhu sau:

1. Céc don vi, truong hoc tiép tuc ra soat nhu cau sir dung chit ky sé chuyén
dung Chinh phu cua ca nhan, t6 chuac gii Ban co yeu trugc ngay 31/5/2020 de
duoc cap phat theo quy dinh.

2. Giam d6c So GD&PT giao Hiéu trudng, Giam doc cac don vi, trudng hoc
dugc cap ching thu s6 chuyén dung Chinh phu chiu trach nhiém thuong xuyén
kiém tra, danh gia tinh hinh quan ly, s dung chit ky so chuyén dung cia Chinh
phi nham dam bao viéc quan Iy, st dung chimg thu 6, thiét bi luu khoa bi mét tai
co quan, t6 chitc minh duoc thuc hién dung theo quy dinh tai Théng tu sd
185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12 nim 2019 cua B truong Bo Qudc phong.

3. Quy trinh cung cap, quan Iy dich vu chang thuc chit ky sé chuyén ding
Chinh phu

Quy trinh cung cép, quan ly dich vu chiing thuc chit ky sé chuyén dung
Chinh phu thuc hién theo Théng tu s 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12 nim
2019 cua Bo truang Bo Qudc phong (dink kém), theo d6 quy dinh cu thé nhu sau:



a) CAp méi chimg thu s6 cho c& nhan

- Cé nhan c6 van ban dé nghi cap méi chimg thu sb tljeo ,Méu 01 tai Phu luc
kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP gti S6 GD&DT dé biét.

- Cac don vi, trudng hoc giri van ban dé nghi cap mai chiing thu s6 theo
Mau 02 tai Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP den Cuc Ch@ng }huc
s0 va Bao mat thong tin. Bong thoi gui vé So Thong tin va Truyén thong dé biét.

b) Cap méi ching thu sé cho co quan, t6 chuc:

- Ngu:o1 c6 tham quyen cua co quan, to chuc theo quy dinh cua phap luat vé
quan ly va st dung con dau duoc co quan, t6 chuc giao quan ly chtng thu sb cua
co quan, to Chu’q c¢6 vin ban dé nghi cap ching thu s6 theo Mau 037tal Phu luc kem
theo Thong tu so0 185/2019/TT-BQP gui So Giao duc va Pao tao d¢ bict.

- Cac don vi, trudng hoc giri van ban dé nghi cap mai chimg thu s6 theo
Mau 04 tai Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP den Cuc Chf{:ng Fhuc
S0 va Bao mat thong tin. Bong thoi gui vé So Thong tin va Truyén thong d¢ biét.

¢) Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mét cho thué bao, cac don vi, truong
hoc guri van ban dé nghi thoi diém cO hiéu lyc cua qhtrng thu so theo Mau 13 tai
Phu luc kém theo Thong tu so 185/2019/TT-BQP vé Cuc Ching thuc s6 va Bao
mat thong tin.

d) Gia han, thay d6i noi dung thdng tin chung thu s6

- Thué bao ¢6 vin ban dé nghi gia han, thay d6i noi dung thong tin chung
thu s6 theo Mau 07 tai Phu luc kém theo Thong tu s 185/2019/TT-BQP gui So
Gi4o duc va Pao tao dé biét.

- Céc don vi, truong hoc gui van ban dé nghi gia han, thay d6i noi dung
théng tin chimg thu sé theo Mau 08 tai Phu luc kém theo Théng tu sb
185/2019/TT-BQP dén Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin. Bng thoi guri vé
S Théng tin va Truyén thong dé biét.

d) Thu hoi chung thu s6, thu hoi thiét bi luu khoa bi mat

- Thu hoi chtng thu sé:

+ Thué bao ¢6 van ban dé nghi thu hoi chimg thu s6 theo Mau 09 tai Phy luc
kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP guri S¢ Gido duc va Dao tao dé biét.

+ Céc don vi, trudng hoc gui van ban dé nghj thu hoi chimg thu s6 theo Mau
10 tai Phu luc kém thpo Thong tu 6 185/2019/TT-BQP dén Cuc Cht;ng ;huc SO va
Bao mat thong tin. Bong thoi gui vé So Thong tin va Truyén thong d¢ biét.

- Thu hdi thiét bi luvu khoa bi mat:

+ Céc don vi, treong hoc ¢d trach nhigém thu hdi thiét bi luu khoa bi mat cua
ching thu so hét han sir dung hoac chl’mg thu so bi thu hoi thudc tham quyén quan
ly, ban giao cho Cyc Chung thyc so6 va Bao mat thong tin. Bién ban giao, nhan
thiét b1 luu khoa bi mat sau khi chirng thu s6 hét hanrsﬁ: dung hoac chiang thu so6 bi
thu hoi theo Mau 14 tai Phu luc kem theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP;
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+ Trong truong hop thiét bi luu kl}(’)a bi mat bi that lac, cac don vi, truong
hoc phai lap bién ban xac nh@n theo Mau 15 tai Rhu luc kem theo Thong tu s0
185/2019/TT-BQP gui ngay veé Cuc Chung thuc so va Bao mat thdng tin. Bong
thoi guri vé S¢ Gido duc va Pao tao dé biét.

e) Khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat

- Thué bao ¢6 vin ban d& nghi khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mau
11 tai Ph}_l luc kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP guri S¢ Giao duc va Pao
tao dé biet.

- Céc don vi, trudng hoc giri vin ban dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoéa bi
mat theo MAau 12 tai Phu luc kém theo Théng tu s6 185/2019/TT-BQP dén Cuc
Chirng thuc s6 va Bao mat thdng tin hoic cac to chirc duge Cuc Ching thuc sb va
Bao mat thong tin ay quyén.

f. Mot s6 luu y

- Viéc Giri, nhan vin ban yéu cau chang thuc giita co quan, to chic quan ly
truc tiep va Cuc Chuing thuc so6 va Bao mat thong tin dugc thuc hién bang van ban
giay hodc van ban dién tir ¢6 ky so theo quy dinh cta phép luat.

- Ghi day du thdng tin theo cac biéu mau, khong thay doi dinh dang khi nhap
vao danh sach tong hop (thong nhat kiéu ngay la dd/mm/yyyy, vi du: 15/09/1960);
bang mé str dung la Unicode.

- Thu dién ttr sir dung dé khai béo théng tin ching thu sé phai 1a thu dién ti
cua tinh ((@hoabinh.gov.vn) hodc thu dién tir cua nganh (vi du @edu.vn).

- Thdng tin Cuc Ching thuc sé va Bao mat théng tin:

+ Pia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha Noi

+ Pién thoai lién hé ho tro ky thuat, cac hudng dan khéac: 024.3773.8668
+ Dia chi thu dién tir: ca@bcy.gov.vn; ttcts.bcy@gmail.com.

+ Trang thong tin di¢n tu: http://ca.gov.vn

+ M3 dinh danh trao ddi vin ban dién ta:; 000.05.07.G11

4. Cyc Chung thuc s6 va Bao mat thdng tin - Ban Co yéu Chinh phi di trién
khai Hé théng thong tin dang ky, quan ly yéu cau chuang thuc phuc vu cong tac
dang ky quan ly dich vu chang thuc chit ky s6 chuyén ding caa Chinh phu trén
moi truong mang. Vi vay, cac don vi, truong hoc cd thé thuc hién cac quy trinh
cung cép quan ly dich vu chitng thuc chix ky s6 chuyén dung Chinh phi théng qua
Hé thong thong tin dang ky, quan ly yéu cau ching thue dugc trién khai tai dia chi
https://ca.gov.vn; thdng tin chi tiét huong dan st dung duoc ding tai tai dia chi
htttps://ca.gov.vn/huong-dan

5. Trong qua trinh st dung dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung cua
Chinh pha, moi kho khan, vudng mac dé nghi cac don vi, trudng hoc lién hé truc
tiep S Thong tin va Truyén thong tinh Hoa Binh, cu thé nhu sau:

- Lién h¢ dong chi Vii Thi Ly — Phong CNTT, S¢ Thdng tin va Truyén thang
tinh Hoa Binh; dién thoai: 0218.3603299 dé dugc ho trg cac co quan, don vi md
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khéa thit bi khi xay ra truong hop chimg thu s bi khéa thiét bi hodc quén mat
khau (theo phéan cap cua Cuc Chung thyc s6 va Bao mat thong tin Ban Co yéu
Chinh phu). Pau mol lién hé vai cac don vi truc thugc Ban Co yeu Chinh phu giai
quyét cac vusng mac trong viéc thuc hién cac thu tuc cAp méi, gia han, thay doi
thong tin, thu hdi chung thu s, thiét bi luu khoa bi mat.

- Lién hé dong chi Vii Hong Quan — Pho giam dbc Trung tm Cong nghé
thong tin va Truyén thdng, S¢ Thong tin va Truyén thdng tinh Hoa Binh; dién
thoai: 0988.272.135 dé duoc hudng dan, hd tro, giai dap cac vudng mac cho cac co
quan nha nuéc cua tinh vé cai dit, st dung dich vu chang thuc chix ky sé chuyén
ding Chinh pha duoc kip thoi, théng sudt.

* Lién hé: ong chi Nguyén Vian Hung — Chuyén vién Van phong So Giéo
duc va Dao tao; Bién thoai: 0975585541; Email: nvhung@hoabinh.edu.vn

S¢ Gi4o duc va Dao tao yéu cau cac don vi, truong hoc trién khai tét cac noi
dung trén dé cong tac quan ly, sir dung dich vu chiing thuc chir ky s6 chuyén dung
Chinh phu dam bao dtng quy dinh hién hanh./.

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu trén;

-S6 TT&TT;

- GD, cac PGD S¢;

- Website nganh;

- Luu: VT,VP. (NVH8").

Bui Thi Kim Tuyén
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